. nam. Edvarda BeneSe 1573
G GYMNAZIUM 272 01 Kladno, CZ
KLADNO skola@gymnasiumkladno.cz
Vnitini predpis upravujici ochranu oznamovatelt
(tzv. whistleblowing) u povinného subjektu
Gymnazium, Kladno, nam. Edvarda Benese 1573

(podle zakona o ochrané oznamovatelt ¢. 171/2023 Sb.)

Zaméstnavatel / vefejny zadavatel / organ vefejné moci: Gymnazium, Kladno, nam.
Edvarda BeneSe 1573

(déle jen ,povinny subjekt”)

Vnitrni predpis:

Vnitini predpis upravujici Ochranu oznamovatel(l (tzv. whistleblowing) u povinného
subjektu

K provedeni:

Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané
osob, které oznamuji poruseni prava Unie (,Evropskda Smérnice”) azakona o ochrané
oznamovatelll ucinného od 1. 8. 2023, ve znéni pozdéjsich predpist’*
(,zakon®), (dale spole¢né také jen ,pravni predpisy*)

Souvisejici a provadéci vnitfni pfedpisy a smérnice spravce:

Zpracoval: Jifi Mencl Dne: 17. prosince 2025
Kontroloval: Sérka Blahova Dne: 18. prosince 2025
Schvalil: Dne: 19. prosince 2025

Aktualizace: 1/rok, vzdy k: 1. leden

Platnost od: na dobu neurdcitou

Cl.1
Obecna ustanoveni
1. Pfedmét a cile vnitiniho predpisu

Pfedmétem vnitfniho pfedpisu je zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému povinnym
subjektem dle zakona. Cilem vnitfniho pfedpisu je umoznit oznamovatelim bezpecné

1 Novela zakona ucdinna od 15. 2.2025
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podat oznameni tykajici se povinného subjektu v ramci povinné zfizovanych internich
mechanism(, pfipadné externich mechanism(, a nasledné oznamovatelim a dalSim
osobam chranénym dle zakona zajistit ochranu pfed moznymi odvetnymi opatfenimi.

2. Plasobnost vnitiniho predpisu

Tento vnitini pfedpis se vztahuje na fungovani vnitfniho oznamovaciho systému
zavedeného povinnym subjektem dle zakona. Vnitfni pfedpis je zavazny pro povinny
subjekt a vSechny jeho zaméstnance.

3. Aktualizace vnitiniho predpisu

Obsah vnitiniho predpisu je pravidelné v uréené Ihaté, jinak kdykoli dle potieby,
kontrolovan, vyhodnocovan a aktualizovan povéfenymi zaméstnanci povinného subjektu,
kterym je RNDr. Jifi Mencl, statutarni zastupce feditele.

4. Pristup k vnitfnimu predpisu
Vnitfni pfedpis je verejné pfistupny v§em zaméstnancim povinného subjektu.

Informace o zpusobech oznamovani prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
a ministerstvu, oznaceni pfislusné osoby, jeji telefonni Cislo a e-mailova nebo jind adresa
pro doru¢ovani, a zda povinny subjekt vylu€uje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro
povinny subjekt nevykonava praci nebo jinou obdobnou €innost podle § 2 odst. 3 pism. a),

b), h) nebo i) zakona & 171/2023 Sb. jsou uvefejnény povinnou osobou zpusobem
umoziujicim dalkovy pFistup.

Zakladni pojmy

Pro ucely tohoto vnitfniho pfedpisu se dle pravnich predpist rozumi:

1. ,vnitfnim oznamovacim systémem" interni oznamovaci systém dle zakona a tohoto
vnitfniho pfedpisu, ktery je povinny subjekt povinen zavést a udrzovat,

2. ,povinnym subjektem" se pro ucely zakona rozumi:
a) vefejny zadavatel podle zakona upravujiciho zadavani vefejnych zakazek,
S vyjimkou:
1. obce s méné nez 10 000 obyvateli,
2. pravnické osoby zaméstnavajici k 1. lednu pfislusného
kalendarniho roku v priméru méné nez 50 zaméstnancu, zalozené
nebo zfizené za ucelem uspokojovani potfeb vefejného zajmu a

nemajici pramyslovou nebo obchodni povahu, pokud kraj nebo
obec ji pfevazné financuji, uplatiuji v ni rozhodujici vliv, jmenuiji
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nebo odvolavaji vétSinu osob, které jsou Cleny jejiho statutarniho
nebo kontrolniho organu, anebo v ni maji pfimo nebo nepfimo
podil vétsi nez 25 %,

b) zaméstnavatel zaméstnavajici k 1. lednu pfislusného kalendafniho roku nejméné
50 zaméstnancl, neni-li povinnou osobou podle zakona o nékterych opatfenich
proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

c) organ vefejné moci vykonavajici pUsobnost v oblasti spravy dané z pfijmu
pravnickych osob nebo spravy odvodu za poruSeni rozpoctové kazné,

d) organ verejné moci vykonavajici pusobnost a osoba vykonavajici ¢innost v:

1. oblasti civilniho letectvi podle zakona upravujiciho civilni letectvi,
2. oblasti namofni dopravy podle § 12i, 120 nebo 13d zakona ¢.
61/2000 Sb., o namofini plavbé, nebo
3. odvétvi ropy a zemniho plynu v pobfeZnim mofi podle zakona ¢.
158/2000 Sb., o vyhledavani, prizkumu a tézbé nerostnych zdroj(i
z moiského dna a o bezpecénosti ¢innosti v odvétvi ropy a zemniho
plynu v mofi,
e) zaméstnavatel, ktery neni povinnou osobou podle zakona o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosl z trestné ¢&innosti a financovani terorismu,
pokud je:
1. osobou podle § 135 odst. 1 pism. i), p), u), x), za), zc) a zd) zakona ¢.
256/2004 Sb., o podnikani na kapitalovém trhu,

2. osobou podle § 534 pism. a) az d) zakona €. 240/2013 Sb., o investiCnich
spolecnostech a investi¢nich fondech,

3. ustfedni protistranou nebo registrem obchodnich (daji podle pfimo
pouzitelného pFedpisu Evropské unie upravujictho OTC derivaty, ustfedni
protistrany a registry obchodnich udaju1),

4. vazanym zastupcem opravnénym ke zprostfedkovani spotfebitelského avéru
na bydleni podle zdkona o spotfebitelském uvéru,

5. pojistovnou nebo zajisStovnou,

6. osobou opravnénou ke zprostfedkovani pojisténi nebo zajisténi podle zakona
upravujiciho distribuci pojisténi a zajisténi,

7. instituci se sidlem v Ceské republice podle zakona upravujiciho &innost
instituci zaméstnaneckého penzijniho pojisténi, nebo

8. osobou vefejné nabizejici kryptoaktivum jiné nez token vazany na aktiva nebo
elektronicky penézni token, osobou usilujici o pfijeti kryptoaktiva jiného nez
tokenu vazaného na aktiva nebo elektronického penézniho tokenu k
obchodovani nebo vydavatelem tokenu vazaného na aktiva podle pfimo
pouzitelného pfedpisu Evropské unie.
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3. ,povérenou treti osobou" je osoba, kterou povinny subjekt povéfil vedenim vnitfniho
oznamovaciho systému (. moznost outsourcovat vedeni vnitfniho oznamovaciho
systému).

Tim se v8ak povinny subjekt nezprodtuje odpovédnosti za plnéni povinnosti podle § 9
zakona €. 171/2023 Sb.

4. ,oznamenim" se pro uc¢ely zakona a tohoto vnitfniho pfedpisu zakona rozumi oznameni
fyzické osoby obsahuijici informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo
ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava
praci nebo jinou obdobnou ¢&innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je
v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:

a) ma znaky trestného &inu,

b) ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,

c) poruSuje zakon, nebo
d) poruSuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1. finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich
produkti a finan¢nich trha,

dané z pfijmU pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele,

souladu s poZadavky na vyrobky v€etné jejich bezpecénosti,

bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostredi,

bezpec€nosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

© © N o 0 > W DN

radiaCni ochrany a jaderné bezpecnosti,

=
o

. hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

[EEN
[EEN

. ochrany vnitfniho pofadku a bezpec€nosti, zZivota a zdravi,

[EEN
N

.ochrany osobnich udaju, soukromi a bezpe€nosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systéma,

13. ochrany finan¢nich zajmu Evropské unie1), nebo

14. fungovani vnitiniho trhu2) v&etné ochrany hospodarské soutéZze a statni
podpory podle prava Evropské unie.
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Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, ze Udaje o totoznosti oznamovatele
jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano
osobou, jejiz totoznost je pfislusné osobé znama.

5. ,praci nebo jinou obdobnou ¢innosti" se pro uéely zakona a tohoto vnitfniho pfedpisu
rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,
b) sluzba,

c) samostatna vydélecna Cinnost,

d) vykon prav spojenych s ucasti v pravnické osobé,

e) vykon funkce &lena organu pravnické osoby,

f) pInéni dkold v ramci Cinnosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo
na jeji ucet,

g) sprava svéfenského fondu,
h) dobrovolnicka ¢innost,
i) odborna praxe, staz, nebo

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je
poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni,

k) uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou €innost.

6. ,odvetnym opatienim" se pro uéely zakona a tohoto vnitiniho pfedpisu rozumi jednani
nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢&innosti oznamovatele,
které bylo vyvolano uc¢inénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé podle odstavce
2 pism. a) az h) nize muze zpusobit Ujmu; pfi splnéni téchto podminek je odvetnym
opatfenim zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skoncCeni sluzebniho
pomeéru,

c) zrudeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni

d) cinnosti,

e) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista
predstaveného,
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f) ulozeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,

g) sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,
h) pFeloZzeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,
i) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

J) neumoznéni odborného rozvoje,

k) zména pracovni nebo sluzebni doby,

I) vyzadovani lIékafského posudku nebo pracovné lékarské prohlidky,
m) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

n) zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani osoba podle § 4 odst. 2 pism.
a) az h) zakona ¢. 171/2023 Sb., kterou je:

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani

b) oznameni nebo posouzeni jeho duvodnosti,

C) o0soba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

d) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
e) osoba oznamovatelem ovladana,

f) pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel u€ast, osoba ji ovladajici, ji ovladana
osoba nebo

g) osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

h) pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢&lenem, osoba
ovladajici, ovladana

i) nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

j) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢€innost,
nebo

k) svéfensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e)
nebo f) zakladatelem nebo obmySlenym nebo ve vztahu knémuz jsou
oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera
podstatnym zplUsobem zvySi majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro pfipad smrti.

Jde-li 0 oznameni, které neobsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné
udaje, z nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, tj. oznameni anonymni, nalezi
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oznamovateli a osobam uvedenym v tomto odstavci pism. a) az h) vySe ochrana podle
zakona a jinych pravnich predpist od okamziku, kdy jejich totoznost vyjde najevo tomu,
kdo je mGze vystavit odvetnému opatreni.

Osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢&innost, nesmi
umoznit, aby oznamovatel nebo osoba podle odstavce pism. a) az h) vySe byli vystaveni
odvetnému opatfeni.

Ochrany pred odvetnym opatfenim se nemize domahat osoba, ktera podala védomé
nepravdivé oznameni.

Ten, kdo nesmi byt vystaven odvetnému opatfeni, ma pravo na pfiméfené zadostiucinéni,
byla-li mu odvetnym opatfenim zpusobena nemajetkova ujma.

Prava na ochranu pfed odvetnym opatfenim se nelze vzdat.

7. ,prislusnou osobou" fyzicka osoba (Ci osoby), ktera byla povinnym subjektem urcena
k vykonu ¢€innosti podle § 11 zakona.

PFislusSnou osobou mulze byt jen fyzicka osoba, ktera je bezuhonna, zletila a plné
svepravna.

Za bezuhonnou osobu se pro ucely zakona povazuje osoba, ktera nebyla:

a) pravomocné odsouzena pro umysiny trestny ¢in, za ktery trestni zakonik stanovi trest
odnéti svobody s horni hranici trestni sazby vice nez 2 roky, nebo pro trestny €in
spachany v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné d&innosti, ledaze jeji
odsouzeni pro tyto trestné Ciny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného divodu hledi,
jako by nebyla odsouzena, nebo

b) v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z pfestupku podle § 24 odst. 1
zakona €. 171/2023 Sb.

Bezuhonnost se osvédCuje vypisem z Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt star$i nez 3
mésice. Osoba, ktera neni statnim obéanem Ceské republiky, osvédcuje bezuhonnost téz
obdobnym dokladem, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice, osvédcCujicim bezuhonnost,
vydanym statem, jehoz je statnim obCanem, pfipadné statem, ve kterém osoba pobyvala v
poslednich 3 letech nepfetrzit¢ po dobu delSi nez 6 mésicli, a dolozenym ufednim
prekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad tento stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost pisemnym ¢&estnym prohladenim. Osoba, ktera je nebo byla statnim
obCanem jiného C&lenského statu Evropské unie nebo ma nebo méla adresu bydlisté v
jiném ¢lenském staté Evropské unie, mUzZe misto vypisu z evidence obdobné Rejstfiku
trestt dolozit bezuhonnost vypisem z Rejstfiku trestll s pfilohou obsahujici informace o
jejich pravomocnych odsouzenich za trestné c&iny a o navazujicich udajich o téchto
odsouzenich zapsanych v evidenci tohoto statu.

Bezuhonnost podle pism. b) vy$e se osvédCuje na vyzvu povinného subjektu, nebo osoby,
ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, Cestnym prohlasenim,
ve kterém osoba, ktera ma byt ur€ena pfislusnou osobou, uvede, Ze v poslednich 5 letech
nebyla uznana vinnou ze spachani pfestupku podle § 24 odst. 1 zakona €. 171/2023 Sb.



nam. Edvarda BeneSe 1573

GYMNAZIUM 272 01 Kladno, CZ
KLADNO +420 312 247 149

skola@gymnasiumkladno.cz

Pfislusnd osoba je povinna oznamit, Ze pfestala splfiovat podminky bezuhonnosti
povinnému subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho
systému, do 10 dnu ode dne, kdy k tomu doslo. Dozvi-li se povinny subjekt, nebo osoba,
ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, Ze pfislusna osoba
pfestala splfiovat podminky bezuhonnosti, bez zbyteéného odkladu uréi jinou pfislusnou
osobu.

8. ,ministerstvem" Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky. Ministerstvo ur&i statni
zameéstnance, ktefi vykonavaji jeho plsobnost podle zakona (dale jen ,povéfeny
zaméstnanec").

CL3
Povinnosti povinného subjektu
1. Vnitini oznamovaci systém

Zaméstnavatel / vefejny zadavatel / organ vefejné moci: Gymnazium, Kladno, nam.
Edvarda BeneSe 1573 je povinnym subjektem dle zakona. Povinny subjekt proto vytvari
vnitfni oznamovaci systém dle tohoto vnitfniho pfedpisu a dle zakona.

Povinny subjekt povéfil povéfenou tfeti osobu vedenim vnitiniho oznamovaciho systému.
Kontaktni udaje povéreneé tieti osoby: RNDr. Jifi Mencl.

Vnitfni oznamovaci systém neni sdilen mezi povinnymi subjekty za podminek § 8 odst. 3
zakona.

2. Prislusna osoba
Povinny subjekt ur€uje pfislusnou osobu k vykonu €innosti podle § 11 zakona takto:

Pfislusnou osobou byla urCena osoba: RNDr. Jifi Mencl, statutarni zastupce feditele,
zastupce@gymnasiumkladno.cz

PrisluSna osoba:

a) pfijima a posuzuje duvodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému,

b) navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predeijiti protipravnimu
stavu v navaznosti na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit
k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h)
zakona €. 171/2023 Sb.,

c) pIni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo mafi vykon jeji Cinnosti
podle tohoto zakona,

d) postupuje pfi vykonu své €innosti podle tohoto zakona nestranng,

e) zachovava micenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti podle tohoto zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak.
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Prislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti podle tohoto zakona postihovana.
3. Informace o zpusobech oznamovani

Povinny subjekt zajisti uverejnéni nasledujicich informaci zplsobem umoznujicim dalkovy
pfistup:

1. zplsoby oznamovani prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
a ministerstvu,

2. oznaceni pfislusné osoby, jeji telefonni Cislo a adresu elektronické poSty nebo
jinou adresu pro dorucovani a

3. zda povinny subjekt vyluCuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny
subjekt nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3
pism. a), b), h) nebo i) zakona &. 171/2023 Sb.

4. Pouceni prislusné osoby o pravech a povinnostech

Povinny subjekt zajisti, aby pfislusna osoba byla fadné pouCena o pravech a
povinnostech, které pro ni vyplyvaji ze zakona a tohoto vnitfniho predpisu. O pouceni
sepiSi pisemného zaznam o pouceni pfislusné osoby.

5. Bezpe€nost oznameni

Povinny subjekt zajisti, aby se s podanymi oznamenimi mohla seznamovat pouze
pfisluSna osoba a aby byl dodrzen zakaz poskytnout Udaje podle § 20 zakona. Zajistuje
ochranu utajeni totoZnosti oznamujici osoby a vesSkerych tfetich osob zminénych v
oznameni a zabranuje pfistupu neopravnénych pracovnika.

6. Posouzeni divodnosti a vyrozuméni oznamovatele

Povinny subjekt zajisti, aby bylo provedeno posouzeni duvodnosti oznameni pfisluSnou
osobou.

Povinny subjekt zajisti, aby oznamovatel byl vyrozumén o pfijeti oznameni podle § 12
odst. 2 zakona a o vysledcich posouzeni duvodnosti oznameni podle § 12 odst. 3 zakona.

7. Zajisténi materialnich podminek pro pfisluSnou osobu

Povinny subjekt zajisti, aby pfisluSna osoba méla materidlni podminky k vykonu jeji
Cinnosti. Zejména zajisti potfebné zazemi, odpovidajici prostor s kancelafskym a IT
vybavenim, komunikaCnimi technologiemi a dalSim vybavenim Ci nastroji, které pfislusna
osoba muZze k praci (pro pfijem a nasledné zkoumani podanych oznameni) potfebovat, a
které jsou podminkou pro fadny vykon Cinnosti pfislusné osoby.

Oznameni

1. Podani oznameni prostrednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
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1.1. Prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému lze oznameni podat ustné nebo
pisemné. Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna oznameni pfijmout
osobné v pfiméfené lhaté, nejdéle vSak do 14 dnli ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

V pfipadé ustniho oznameni pofidi pfisluSna osoba zvukovou nahravka nebo zaznam,
ktery vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni. Zvukovou nahravku ustniho oznameni
Ize pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Pfislusna osoba umozni oznamovateli,
aby se k zaznamu nebo pfepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil; vyjadfeni
oznamovatele se k zadznamu nebo prepisu pfiloZi.

1.2. O pfijeti oznameni podle odstavce 1.1. vySe je pfislusna osoba povinna do 7 dnu ode
dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a. oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala nebo

b. je zfejmé, ze vyrozumeénim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osobé.

1.3. Prislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech
skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihatu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat.
O prodlouzeni lhaty a divodech pro jeji prodlouzeni je pfisluSna osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pfed jejim uplynutim. Odstavec 1. 2. se pouzije
obdobné.

1.4. Zjisti-li pfisluSna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni
podle zakona, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

1.5. Je-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba povinnému subjektu
navrhne opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni podano
u prislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, navrhuje pfislusna osoba napravna opatfeni osobé&, pro kterou
oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylu€uje-li to povaha véci.
Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené pfisluSnou osobou, pfijme k pfedejiti
nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatieni; to neplati, jde-li o opatfeni
navrzené jiné osobé nez povinnému subjektu, ktery tuto pfisluSnou osobu urc€il. O pfijatém
opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfisluSnou osobu, ktera o ném bez
zbyte€ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec 1. 2. se pouZije obdobné.

1.6. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbyte€ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v
oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani
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protipravniho jednani, nebo shledala, Zze ozndmeni se zaklddd na nepravdivych
informacich, a pou&i oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

2. DalSi zpusoby oznameni

2.1. Oznamovatel muze podat oznameni prostfednictvim ministerstva postupem dle
zakona.

2.2. Oznamovatel muze provést oznameni uvefejnénim, pokud:

a) podal oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a ministerstvu
nebo pouze ministerstvu a ve lhatach stanovenych zakonem nebylo pfijato vhodné
opatfeni, zejména pfislusna osoba neposoudila divodnost oznameni, povinny
subjekt nepfijal k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni,
nebo statni zaméstnanec neposoudil oznameni podle zakona,

b) ma opravnény diavod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni
mulze vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho pofadku nebo
bezpec€nosti, Zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu
nebo ke vzniku nenapravitelné ujmy, nebo

c) ma opravnény dlivod se domnivat, ze v pfipadé podani oznameni ministerstvu
existuje vzhledem k okolnostem pfipadu zvy3ené riziko, Ze budou on nebo osoba
podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zadkona vystaveni odvetnym opatfenim nebo ze je
ohrozen postup podle hlavy Il zdkona upravujici pisobnost ministerstva.

Zakaz poskytnout udaje

Prislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni. Tuto povinnost ma i tfeti osoba, ktera ziska pfistup k oznamenim nebo do
evidence udaju o pfijatych oznamenich v rozporu s timto vnitfnim pfedpisem a zakonem.

Informace o totoznosti oznamovatele a osob podle § 4 odst. 1 pism. a) az h) zakona je
mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusna osoba povinna
tyto informace poskytnout pfisluSnym organim vefejné moci podle jinych pravnich
predpisu.

Poskytuje-li pfisluSna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu vefejné moci
podle odstavce 2 vySe, je povinna o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s
davody, pro které je povinna informaci o totoZnosti poskytnout, a umoznit oznamovateli,
aby se k poskytnuti informace vyjadfil.



nam. Edvarda BeneSe 1573

GYMNAZIUM 272 01 Kladno, CZ
KLADNO +420 312 247 149

skola@gymnasiumkladno.cz

Evidence a uchovavani oznameni

1. Evidence oznameni

Pfislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci udaji o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu:

a. datum pfijeti oznameni,

b. jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné
udaje, z nichz je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje
znamy,

c. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo,
je-liji jeji totoznost znama,

d. datum ukonéeni posouzeni duvodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jeho
vysledek.

2. Uchovavani oznameni

Pfislusnd osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne
pfijeti oznameni.

Cilem je uchovat informace o podanych oznamenich pro pfipad budoucich potfeb jak
vnitfnich kontrolnich systému povinného subjektu, tak i ministerstva a organa verejné moci
(pro ucely trestniho fizeni apod.).

Do evidence podle odstavce 1, k dokumentim souvisejicim s oznamenim a k oznamenim
uchovavanym podle odstavce 2 ma pfistup v pfipadé oznameni podanych prostfednictvim
vnitFniho oznamovaciho systému pouze pfislusna osoba.

CL7
Kontrola nad dodrzovanim povinnosti povinného subjektu
1. Vnitini kontrola

Povinny subjekt provadi pravidelné, minimalné vSak jednou roc€né, interni kontrolu
dodrzovani povinnosti dle tohoto vnitfniho pfedpisu.

2. Kontrola provadéna statnimi organy

Kontrola dodrZzovani povinnosti povinnych subjektl dle zékona je svéfena ministerstvu
spravedlnosti (u povinnych subjektl, které nejsou zaméstnavateli) a podle zakona o
inspekci prace oblastnim inspektoratim prace (u povinnych subjektd, které jsou
zaméstnavateli).
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Zakladni pravni predpisy relevantni pro ochranu oznamovatelt tzv. whistleblowing u
povinného subjektu dle tohoto vnitfniho pfedpisu:

a.

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23.
fijna 2019 o ochrané osob ze dne 23. fijna 2019, které oznamuji
poruseni prava Unie,

zakon €. 171/2023 Sb., zakon o ochrané oznamovateld,

zakon €. 172/2023 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s
pfijetim zakona o ochrané oznamovatel,

zakon ¢. 89/2012, Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich
predpis,

zakon ¢&. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich
predpis,

zakon ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

V Kladné dne 1. ledna 2026

PhDr. Lukas Eichenmann, Ph.D.
feditel Skoly
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Piiloha k Vnitinimu predpisu - Pravidla ochrany oznamovateld, kteii oznamuiji
poruSeni prava EU

Oznameni o porusovani prava Evropské unie

Datum podani oznameni:

Titul:
Jméno:
Pfijmeni:

Datum narozeni:

Oblast pusobnosti dle smérnice o ochrané oznamovatele:

Obsah oznameni:

Kontakt:



